A
archivsuisse

sicher | kompetent | persdnlich

archivsuisse AG ist lokal verankert (Bern, Zurich) und bietet schweizweit massgeschneiderte
Archivdienstleistungen an. Wir stehen fir Kompetenz, hohe Sicherheitsstandards und
persdnlichen Service.

Wir suchen per 1. Januar 2025 oder nach Vereinbarung am Standort Bern/Kehrsatz

eine wissenschaftliche Archivarin und Projektleiterin /
einen wissenschaftlichen Archivar und Projektleiter 80-100%

Aufgaben:

> Konzipieren, Leiten und Steuern von Projekten in den Bereichen Archivorganisation,
Erschliessung und digitale Langzeitarchivierung

> Beraten von Kundinnen und Kunden aus der Privatwirtschaft und der 6ffentlichen Hand

> Umsetzen von Qualitatsstandards und fachliche Normen in die Praxis

Profil:

> abgeschlossenes Studium (Universitat oder Fachhochschule)

> Erfahrung in Projektmanagement

> Weiterbildung im Bereich Archiv- und Informationswissenschaften und/oder einschlagige
Berufserfahrung

»  vertieftes IT-Know-how und Kenntnisse im Bereich der digitalen Archivierung

> kundenorientiertes Denken und pragmatische Problemlésungskompetenz

> hoher Selbstorganisationsgrad und Eigenverantwortung

>  sehr gutes Deutsch mundlich und schriftlich, gute Franzésischkenntnisse von Vorteil

Wir bieten:

»  vielféltige Projekte und Kundenbeziehungen

»  selbststandige Téatigkeiten mit grossem Handlungsspielraum

»  Gestaltungsmaoglichkeiten und Innovationsperspektiven in einem KMU

> attraktive Anstellungsbedingungen, u. a. 5 Wochen Ferien, flexible Arbeitszeiten und
Kompensationsmoglichkeiten

Bei Fragen zur Stelle steht Ihnen Sara Marty, Mitglied der Geschéaftsleitung, zur Verfigung (Tel. 031
960 10 70).

Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an personal@archivsuisse.ch.

archivsuisse AG

Bernstrasse 23, 3122 Kehrsatz

T+41(0)31 960 10 70, F+41 (0)31 960 10 71
be@archivsuisse.ch, www.archivsuisse.ch
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